Отправка отчетов в ФСС с использование программы Референт

Для подключения к сдаче отчетов в ФСС через программу Референт необходимо:

1. Получить сертификат для сдачи отчетов в ФСС (отдельный от сдачи в ИФНС и ПФР). Данные сертификаты стали выдаваться с апреля 2010 г. Если у Вас нет такого сертификата, заполните заявление на изготовление сертификата, в котором обязательно нужно указать регистрационный номер ФСС.

2. Заполнить заявление на подключение к ФСС и выслать его по факсу 27-03-19 или 47-59-18 в ОАО ЦИРМ

3. Выполнить настройки в программе Референт

Примечание. Отправка отчетов в ФСС через программу Референт производится за отдельную абонентскую плату.

Настройка направления обмена с ФСС

Для выполнения ручной настройки параметров нужно:

1. запустить программу «Референт»

2. Выбрать в меню пункты «Параметры – Настройка». 

3. В открывшемся окне «Настройки» в списке почтовых ящиков организаций (поле «Краткое название организации») нужно выделить курсором название организации, от имени которой будет представляться отчетность в ФСС
4. Перейти на закладку «ФСС».
5. В группе «Направления обмена» нужно нажать на кнопку «Добавить», – откроется окно «ФСС», в котором необходимо ввести данные в незаполненных полях: 

· «РНС» – следует ввести регистрационный номер страхователя (РНС ФСС);

· «Сертификат» – указывается сертификат ключа подписи страхователя с помощью кнопки выбора [image: image1.png]


 справа от этого поля (здесь используется сертификат именно для ФСС, отдельный от сдачи в ИФНС)

·  «КП» – следует ввести код подчиненности 1300
· «Сертификат шифрования» – выбираем из хранилища «Хасянов Ренат Алиевич, {AB90 51…E097}»
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ПРИМЕЧАНИЕ.

1. Повторить процедуру настройки параметров для каждой организации
Импортирование файлов отчетности в программу «Референт»
Импортирование файлов отчетности в программу «Референт» осуществляется двумя способами:

· выгрузкой сформированных файлов отчетности из программ семейства «1С:Предприятие 7.7» (в том числе «1С:Налогоплательщик») 

· импортированием из любой другой программы, обеспечивающей выгрузку файлов отчетности в соответствии с утвержденным форматом.
Выгрузка файлов отчетности из программы «1С:Налогоплательщик»

Для заполнения и выгрузки форм отчетности нужно запустить программу «1С:Налогоплательщик» и перейти  к списку регламентированных отчетов («Отчетность – Отчетность организаций»).

 В открывшемся окне «Регламентированные отчеты» открыть «Отчеты в фонды». Затем следует заполнить форму и сохранить введенные данные.

Для выгрузки сформированных файлов отчетности ФСС нужно в окне «Регламентированные отчеты», в списке отчетов  выбрать пункт «Выгрузка данных отчетности в фонды (Формат версии 0.1)».
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В окне «Выгрузка данных в фонды» нужно отметить заполненную форму.
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После этого нужно нажать кнопку «Выгрузить данные для отправки в ФСС». В результате будет сформирован файл отчетности. 
Программа «1С:Налогоплательщик» позволяет выгружать в электронном виде все формы отчетности, формат которых утвержден и опубликован ФСС.

После формирования файла отчетности нужно нажать на кнопку «Шифрование и отправка в ФСС», в результате автоматически запустится модуль выходного контроля программы «Референт».

В окне программы «Референт» в разделе «Выходной контроль» файлы, проверенные модулем выходного контроля на соответствие требованиям стандартного формата, отображаются в таблице в виде списка строк и столбцов. 

[image: image5.png]=lolx|
|® Cleirmfe « @85 .dne
000 "Tect" Wima daiina Craryc Tan  OT Monyuatens Hassanve doprbl
B Mo Tuny: ©CC (3nemenTos: 1)
O 22222010 6.xml  npowen koHTpoMs ... | BCC 000 “Tect” moritor@stend,
—
—
—
Orverocts PCC | Tpsevorere | | Tipsespienipoairbes Ynenie 5romims aarie
el | D | Jrr—
—

D003t

[22.09.2010, 18:27:11

4




Импортирование файлов отчетности в программу «Референт»

Для импортирования подготовленных файлов отчетности ФСС нужно запустить программу «Референт», перейти  в раздел «Выходной контроль» и нажать кнопку «Импортировать»  в  правом нижнем углу.

В результате откроется окно  «Импорт файлов», которое имеет следующий вид: 
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Нажать на кнопку «Добавить в список» и открыть нужный файл с отчетом отчетности. Затем нажать на кнопку ОК.
Отправка отчетности в ФСС

Для отправки в ФСС файлов отчетности, прошедших контроль, следует в разделе «Выходной контроль» отметить их галочкой и нажать на кнопку «По EMail» в поле «Отправить». В ответ на предложение программы «Вставьте ключевой носитель» нужно вставить в компьютер ключевой носитель. При этом происходит передача подписанных электронной цифровой подписью и зашифрованных электронных документов в ФСС по телекоммуникационным каналам связи.

Для контроля выполнения регламента представления отчетности следует перейти в раздел «Отчетность ФСС».

Контроль выполнения регламента представления отчетности в ФСС

После отправки отчетности страхователь должен несколько раз запускать программу электронной почты для получения ответных сообщений от ФСС, а также для отправки полученных электронных документов, заверенных ЭЦП Страхователя 

В программе Референт перейти в раздел «Отчетность ФСС» и нажать на кнопку [image: image7.png]


 на панели инструментов окна «Референт». 
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В строке, описывающей пакет документов с отчетностью ФСС, в пронумерованных столбца отображаются следующие параметры: 
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	Подтверждение получения отчета оператором
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	Извещение о доставке в ФСС
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	Извещение о получении извещения о доставке в ФСС
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	Результат проверки отчета в ФСС
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	Извещение о получении результата проверки отчета в ФСС


Для удобства пользователей каждая отдельно отправленная отчетность в окне программы «Референт» выделена определенным цветом. Цвета имеют следующий смысл:

зеленый – формирование доказательной базы успешно завершено, регламент выполнен; 

красный – в протоколе из ФСС зафиксированы ошибки, файл отчетности не прошел входной контроль в ФСС; 

черный – не получен какой-либо из документов, соответствующих отправленному файлу отчетности.

Для того чтобы увидеть список электронных документов, относящихся к отправленной отчетности ФСС, нужно в таблице со списком пакетов документов дважды щелкнуть мышью по строке с названием пакета. 

ПРИМЕЧАНИЕ. В случае если по каким-либо причинам страхователь не получил в установленное время «Квитанцию о приеме расчета», но получил от Оператора «Извещение о доставке в ФСС», страхователь может воспользоваться сервисом на единой точке приема ФСС http://f4.fss.ru. Информация о квитанции доступна на страницах сервиса «Проверка и контроль» http://f4.fss.ru/index.php?service=3 или «Личный кабинет» http://f4.fss.ru/index.php?service=4.

Для получения квитанции с помощью сервиса «Проверка и контроль» необходимо указать идентификатор отправленного файла с расчетом. Идентификатор файла с расчетом можно просмотреть и скопировать в окне «Пакет документов». Для этого нужно в окне «Пакет документов» нажать левой кнопкой мыши на «Извещение о доставке в ФСС», в поле «Свойства» найти строчку «Идентификатор», выделить значение идентификатора, затем нажать правую клавишу мыши и из контекстного меню выбрать команду «Копировать».

[image: image14.png]- Crucox aorgenras
Naker aoxgeron
Naxer Aowymenton Cocromme
& & 4o Haumerosarve
oret v «He npouTens
@ noareepxaene nonysen oriers onepatcpen
(@ Wapeuene o aocraske 5 0CC v am—
3 Vaeeuene o nonysern e 0 AocTaEKEE ..V
@ Pesymurar nposepn oTveTa B OCC v Ot
(8 Vianemene o nonyeww pesynbTaTon nposep... V'
[ oo Dokymert
(Orrpasnen Tue, 22 Jun 2010 12:46:53 Mockosckoe Bpemsa (neto)
Mpacyy
Maesmupicarop: pocHers
O
Noarviasn Morsron 2010 e Mposepadlf
Noanvce eepra Bupesars
Cepruicar aeicreurenen s ot
Berac
Ypere

BeigenuTs sce

Mpvkpenurs kevmaruio,





Полученную с сайта ФСС «Квитанцию о приеме расчета» необходимо сохранить на жестком диске компьютера.

Чтобы прикрепить сохраненную ранее квитанцию, нужно нажать кнопку «Прикрепить квитанцию», после чего откроется окно «Импорт квитанции ФСС», в котором нужно выбрать сохраненную ранее квитанцию и нажать кнопку «Открыть».
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Для закрытия окна «Пакет документов» нужно нажать на кнопку «ОК».
