Уважаемые абоненты!
Для Вас предоставлен новый сервис "Декларация (расчет) онлайн".
Данный сервис позволяет заполнять декларации онлайн в программе Референт, используя актуальные формы отчетности.

Для запуска онлайн сервиса следует открыть раздел "Выходной контроль" и нажать кнопку "Декларация (расчет) онлайн".
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Откроется окно:
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Для заполнения реквизитов организации воспользуйтесь кнопкой «Настройка»
Для заполнения отчетности на странице нужно выбрать форму отчетности.
Для ускорения выбора можно воспользоваться установкой переключателя в положение "Налоговая отчетность" или" Бухгалтерская отчетность".
После выбора формы отчетности нужно указать отчетный год и, при необходимости, период. 
После того, как будет выбрана форма отчетности, появится поле "Год", а после указания отчетного периода станет доступна кнопка "Перейти к редактированию".
При нажатии на кнопку "Перейти к редактированию" откроется для заполнения титульный лист формы отчетности.
Чтобы просмотреть список существующих документов, нужно выбрать в меню пункт "Черновики".
Заполнение и редактирование формы отчетности
В результате выбора бланка формы отчетности открывается окно, в левой части которого в разделе "Черновики" подразделе" Документы" отражена структура формы, а в правой – титульный лист.
Команда "Сохранить" предназначена для сохранения документа в процессе работы. 
Команда "Авторасчет" позволяет использовать автоматический расчет значений в вычисляемых полях налоговой и бухгалтерской отчетности. При использовании этой команды нужно выбрать необходимые действия по авторасчету, а именно – применить эту функцию для всего документа или только для текущего раздела; отключить эту функцию для всего документа или только для текущего раздела (отключать функцию не рекомендуется).
Команда "Печать" позволяет сохранить или открыть документ в формате pdf для предварительного просмотра и печати. Для открытия документов используется программа "Adobe Acrobat Reader". Для того чтобы распечатать документ, нужно воспользоваться стандартным интерфейсом программы "Adobe Acrobat Reader", выбрав последовательно в меню команд пункты "Файл – Печать" или нажать кнопку 
[image: image3]на панели инструментов. Документ, сохраненный в pdf-формате, пользователь может распечатать позже в любое удобное время.
Команда "Рассчитать" выполняет автоматический расчет значений во всех вычисляемых полях документа налоговой или бухгалтерской отчетности.
Команда "Проверить" предназначена для проверки подготовленной отчетности на соответствие требованиям стандартного формата.
Команда "Отправить в Референт" выполняет проверку подготовленной отчетности на соответствие требованиям стандартного формата и позволяет импортировать проверенную отчетность в программу "Референт".
Налоговые декларации имеют различные структуры построения. Структура открытой формы отчетности отображается слева на панели основного меню в виде иерархической структуры "дерево". В случае если какой-либо элемент структуры (раздел, страница и т.д.) является множественным, т.е. имеет подчиненные элементы, в поле структуры документа соответствующий множественный элемент имеет "ответвление" с перечнем подчиненных элементов. При нажатии в поле структуры документа на нужный элемент структуры он открывается в поле заполнения декларации.
Если множественный раздел содержит подчиненные элементы, то могут открываться только подчиненные элементы. Открытые элементы структуры документа выделяются в поле структуры жирным курсивным шрифтом.
ВАЖНО! Поля в формах отчетности, выделенные сиреневым цветом, являются обязательными для заполнения.
ПРИМЕЧАНИЕ. Все формы отчетности заполняются в соответствии с утвержденным порядком заполнения форм налоговой и бухгалтерской отчетности.
На этапе редактирования формы отчетности нужно использовать подсказки и предупреждения, выдаваемые системой при заполнении формы.
После того, как все необходимые поля будут заполнены, можно либо перейти к этапу выходного контроля (команда" Проверить"), либо покинуть страницу редактирования с сохранением данных, (команда "Сохранить") или без сохранения.
Отправка отчетности
Далее следует импортировать прошедший контроль документ в программу "Референт", воспользовавшись кнопкой "Отправить в Референт". В результате окно сервиса "Декларация (расчет) онлайн" закроется и в разделе "Выходной контроль" программы "Референт" появится строчка с созданной отчетностью.
