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1. 
Термины и определения
Владелец сертификата ключа подписи – физическое лицо, на имя которого Удостоверяющим центром выдан сертификат открытого ключа подписи и которое владеет соответствующим закрытым ключом электронной цифровой подписи, позволяющим с помощью средств электронной цифровой подписи создавать свою электронную цифровую подпись в электронных документах (подписывать электронные документы).

Закрытый ключ электронной цифровой подписи - уникальная последовательность символов, известная владельцу сертификата ключа подписи и предназначенная для создания в электронных документах электронной цифровой подписи с использованием средств электронной цифровой подписи. 

Закрытый ключ электронной цифровой подписи действует на определенный момент времени (действующий закрытый ключ) если:

· наступил момент времени начала действия закрытого ключа;

· срок действия закрытого ключа не истек;

· сертификат открытого ключа подписи, соответствующий данному закрытому ключу не аннулирован (отозван) и действие его не приостановлено.
Компрометация ключа - утрата доверия к тому, что используемые ключи обеспечивают безопасность информации.

Маркер временного доступа – идентификатор (десятичное число) и секретный пароль, предоставляющиеся Пользователю УЦ, не имеющему действующего закрытого ключа, для формирования и предоставления в Удостоверяющий центр запроса на сертификат открытого ключа подписи.

Открытый ключ электронной цифровой подписи (открытый ключ) - уникальная последовательность символов, соответствующая закрытому ключу электронной цифровой подписи, предназначенная для подтверждения с использованием средств электронной цифровой подписи подлинности электронной цифровой подписи в электронном документе.

Партнер ООО "Такском" – юридическое или физическое лицо, состоящее в гражданско-правововых отношениях с ООО "Такском" и оказывающее услуги по обмену электронными документами, используя технологию ООО "Такском".

Пользователь Удостоверяющего центра (далее – пользователь) – физическое лицо, присоединившееся к Регламенту и зарегистрированное в Удостоверяющем центре (в случае присоединения к Регламенту юридического лица или индивидуального предпринимателя – физическое лицо, являющееся уполномоченным представителем юридического лица, индивидуального предпринимателя).

Псевдоним – вымышленное имя физического лица, которое это лицо сознательно и легально принимает для регистрации в Удостоверяющем центре.

Рабочий день Удостоверяющего центра (далее – рабочий день) – промежуток времени с 09:30 до 18:00 (время Московское) каждого дня недели за исключением выходных и праздничных дней.

Реестр Удостоверяющего центра – набор документов Удостоверяющего центра в электронной и/или бумажной форме, включающий следующую информацию:

· реестр заявлений на регистрацию пользователя в Удостоверяющем центре;

· реестр зарегистрированных пользователей Удостоверяющего центра;

· реестр запросов на сертификат открытого ключа подписи;

· реестр заявлений на аннулирование (отзыв) сертификата открытого ключа подписи;

· реестр заявлений на приостановление/возобновление действия сертификата открытого ключа подписи;

· реестр сертификатов открытых ключей подписи;

· реестр изготовленных списков отозванных сертификатов;

Сертификат ключа подписи - электронный документ с электронной цифровой подписью уполномоченного лица Удостоверяющего центра, структура которого определяется настоящим Регламентом и который выдается Удостоверяющим центром пользователю для подтверждения подлинности электронной цифровой подписи и идентификации владельца сертификата ключа подписи. В случаях, предусмотренных Регламентом, сертификат открытого ключа подписи может быть оформлен на бумажном носителе.
Система ЭДО – система электронного документооборота, в которой ООО «Такском» или его Партнер оказывает услуги по обмену электронными документами с использованием сертифицированных средств криптографической защиты информации.
Список отозванных сертификатов (СОС) – электронный документ с электронной цифровой подписью уполномоченного лица Удостоверяющего центра, включающий в себя список серийных номеров сертификатов, которые на определенный момент времени были отозваны или действие которых было приостановлено.
Удостоверяющий центр ООО «Такском» (Удостоверяющий центр) - функциональное подразделение ООО «Такском», осуществляющее выполнение функций Удостоверяющего центра в соответствии с Федеральным законом «Об электронной цифровой подписи» № 1-ФЗ от 10.01.2002 года.

Уполномоченный представитель – физическое лицо, наделенное юридическим или физическим лицом полномочиями на пользование услугами Удостоверяющего центра.

Электронная цифровая подпись (ЭЦП) - реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе.

Public Key Cryptography Standarts (PKCS) – стандарты криптографии с открытым ключом, разработанные компанией RSA Security. 

2. Общие положения
2.1. Предмет Регламента

Настоящий Регламент Удостоверяющего центра ООО «Такском» (далее Регламент) определяет условия предоставления и правила пользования услугами Удостоверяющего центра, включая права, обязанности, ответственность Сторон, форматы данных, основные организационно-технические мероприятия, направленные на обеспечение работы Удостоверяющего центра.
Настоящий Регламент является договором присоединения на основании статьи 428 Гражданского кодекса Российской Федерации.

2.2. Действие Регламента

2.2.1. Лицо считается присоединившимся к Регламенту и является Стороной Регламента с момента регистрации его в Удостоверяющем центре.

2.2.2. Стороны согласны с тем, что условия настоящего Регламента принимаются пользователем полностью без каких либо изъятий, изменений и протоколов разногласий.

2.2.3. Настоящий Регламент размещен в электронной форме по адресу: http://www.taxcom.ru/centr/regl/ 
2.2.4. Удостоверяющий центр имеет право в одностороннем порядке вносить изменения и дополнения в Регламент. Уведомление о внесение изменений или дополнений в Регламент осуществляется Удостоверяющим центром путем обязательного размещения указанных изменений или дополнений по адресу http://www.taxcom.ru/centr/regl  Любые изменения  и/или дополнения к настоящему Регламенту, внесенные с соблюдением указанной процедуры, равно распространяются на всех лиц, присоединившихся к Регламенту, в том числе присоединившихся к Регламенту ранее даты вступления изменений в силу.
2.2.5. Действие договора может быть прекращено по инициативе Сторон в следующих случаях:

· по собственному желанию одной из Сторон;

· нарушения одной из Сторон условий настоящего Регламента;

· отключения пользователя от Системы ЭДО.

2.2.6. В случае расторжения договора инициативная Сторона письменно уведомляет другую Сторону о своих намерениях за тридцать календарных дней до даты расторжения договора. Договор считается расторгнутым после выполнения Сторонами своих обязательств и проведения взаиморасчетов.

3. Права и обязанности сторон
3.1. Удостоверяющий центр имеет право:

3.1.1. Запросить у Стороны, присоединившейся к Регламенту, документы, подтверждающие следующую информацию:

Для юридических лиц:

· наименование организации и свидетельство о внесение записи в Единый государственный реестр юридических лиц о лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года (ОГРН);
· идентификационный номер налогоплательщика;
· нотариально заверенную копию Устава организации;

· нотариально заверенную копию учредительного договора (при наличии);

· нотариально заверенную копию свидетельства ИФНС о государственной регистрации;

· копии протоколов, либо иных документов, о назначении уполномоченных лиц организации (в соответствии с учредительными документами организации) и/или надлежащим образом оформленные доверенности;

· общегражданский паспорт уполномоченного лица организации
;
· другие документы, удостоверяющие личность уполномоченного лица организации.
Для физических лиц:

· общегражданский паспорт;

· другие документы, удостоверяющие личность.

3.1.2. Отказать в аннулировании (отзыве) сертификата открытого ключа пользователя Удостоверяющего центра в случае, если истек установленный срок действия закрытого ключа, соответствующего этому сертификату.

3.1.3. Отказать в приостановлении действия сертификата открытого ключа пользователя Удостоверяющего центра в случае, если истек установленный срок действия закрытого ключа, соответствующего этому сертификату.

3.1.4. Отказать в возобновлении действия сертификата открытого ключа пользователя Удостоверяющего центра в случае, если истек установленный срок действия закрытого ключа, соответствующего этому сертификату.

3.1.5. Аннулировать (отозвать) сертификат открытого ключа пользователя Удостоверяющего центра в случае установленного факта компрометации соответствующего закрытого ключа, с уведомлением владельца аннулированного (отозванного) сертификата открытого ключа и указанием обоснованных причин.

3.1.6. Приостановить действие сертификата открытого ключа пользователя Удостоверяющего центра с уведомлением владельца сертификата открытого ключа, действие которого приостановлено, и указанием обоснованных причин.

3.1.7. Отказать в изготовлении сертификата открытого ключа пользователя в случае, если использованное пользователем для формирования запроса на сертификат открытого ключа средство криптографической защиты информации не поддерживается Удостоверяющим центром.

3.2. Пользователь Удостоверяющего центра имеет право:

3.2.1. Получить список отозванных сертификатов открытых ключей, изготовленный Удостоверяющим центром.

3.2.2. Получить сертификат открытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра.

3.2.3. Применять сертификат открытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего Центра для проверки электронной цифровой подписи уполномоченного лица Удостоверяющего Центра в сертификатах открытого ключа, изготовленных Удостоверяющим Центром.

3.2.4. Применять сертификат открытого ключа пользователя Удостоверяющего центра для проверки электронной цифровой подписи электронных документов в соответствии со сведениями, указанными в сертификате открытого ключа.

3.2.5. Применять список отозванных сертификатов открытых ключей, изготовленный Удостоверяющим центром, для проверки статуса сертификатов открытых ключей.

3.2.6. Обратиться в Удостоверяющий центр за подтверждением подлинности электронных цифровых подписей в электронных документах.

3.2.7. Обратиться в Удостоверяющий центр за подтверждением подлинности электронных цифровых подписей уполномоченного лица Удостоверяющего центра в изготовленных им сертификатах открытых ключей.

3.2.8. Сформировать открытые и закрытые ключи на своем рабочем месте с использованием средства криптографической защиты информации, поддерживаемого Удостоверяющим центром.

3.2.9. Для хранения личного закрытого ключа использовать любой носитель, поддерживаемый используемым сертифицированным в соответствии с правилами сертификации Российской Федерации средством криптографической защиты информации.

3.2.10. Воспользоваться предоставляемыми Удостоверяющим центром программными средствами для передачи по линиям связи в Удостоверяющий центр запроса на изготовление сертификата открытого ключа в электронном виде.

3.2.11. Обратиться в Удостоверяющий центр для аннулирования (отзыва) сертификата открытого ключа в течение срока действия соответствующего закрытого ключа.

3.2.12. Обратиться в Удостоверяющий центр для приостановления действия сертификата открытого ключа в течение срока действия соответствующего закрытого ключа.

3.2.13. Обратиться в Удостоверяющий центр для возобновления действия сертификата открытого ключа в течение срока действия соответствующего закрытого ключа и срока, на который действие сертификата было приостановлено.

3.3. Обязанности Удостоверяющего центра

3.3.1. Использовать для изготовления закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра и формирования электронной цифровой подписи только сертифицированные в соответствии с правилами сертификации Российской Федерации средства криптографической защиты информации.

3.3.2. Использовать закрытый ключ уполномоченного лица Удостоверяющего Центра только для подписи издаваемых им сертификатов открытых ключей пользователей Удостоверяющего центра и списков отозванных сертификатов.

3.3.3. Принять меры по защите закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра от несанкционированного доступа.

3.3.4. Организовать свою работу по GMT (Greenwich Mean Time) с учетом часового пояса города Москвы и синхронизировать по времени все свои программные и технические средства обеспечения деятельности.

3.3.5. Обеспечить регистрацию пользователей Удостоверяющего центра в соответствии с порядком регистрации, изложенным в настоящем Регламенте. Удостоверяющий Центр обязан обеспечить уникальность регистрационной информации пользователей Удостоверяющего центра, используемой для идентификации владельцев сертификатов открытых ключей.

3.3.6. В случае изготовления Удостоверяющим центром закрытого и открытого ключа пользователя Удостоверяющий центр обязан:

· выполнять процедуру генерации ключей и их запись на ключевой носитель только с использованием сертифицированного в соответствии с правилами сертификации Российской Федерации средства криптографической защиты информации;

· обеспечить сохранение в тайне изготовленного закрытого ключа пользователя.

3.3.7. Обеспечить при изготовлении сертификата открытого ключа зарегистрированного пользователя в соответствии с порядком, определенным в настоящем Регламенте:

· уникальность серийных номеров изготавливаемых сертификатов открытых ключей пользователей Удостоверяющего центра;

· уникальность значений открытых ключей в изготовленных сертификатах открытых ключей пользователей Удостоверяющего центра;

3.3.8. Аннулировать (отозвать) сертификат открытого ключа по заявлению пользователя Удостоверяющего центра на аннулирование (отзыв) сертификата открытого ключа в соответствии с порядком, определенным в настоящем Регламенте.

3.3.9. Приостановить действие сертификата открытого ключа по заявлению пользователя Удостоверяющего центра на приостановление действия сертификата открытого в соответствии с порядком, определенным в настоящем Регламенте.

3.3.10. Возобновить действие сертификата открытого ключа по заявлению пользователя Удостоверяющего центра на возобновление действия сертификата открытого ключа (в случае поступления заявления в период срока, на который действие сертификата было приостановлено) в соответствии с порядком, определенным в настоящем Регламенте.

3.3.11. Аннулировать (отозвать) сертификат открытого ключа в случае, если истек установленный срок, на который действие данного сертификата было приостановлено.

3.3.12. Публиковать актуальный список отозванных сертификатов на сайте Удостоверяющего центра в ресурсе: http://ca.taxcom.ru/ra/cdp/ Период публикации списка отозванных сертификатов – 2 часа.

3.3.13. Вести реестр Удостоверяющего центра.

3.4. Обязанности пользователя Удостоверяющего центра

3.4.1. Известить Удостоверяющий центр об изменениях в документах, приведенных в п.3.1.1 и по требованию Удостоверяющего центра предоставить их в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента регистрации изменений.

3.4.2. Хранить в тайне личный закрытый ключ, принимать все возможные меры для предотвращения его потери, раскрытия, искажения и несанкционированного использования.

3.4.3. Не применять личный закрытый ключ, если пользователю стало известно, что этот ключ используется или использовался ранее другими лицами.

3.4.4. Применять личный закрытый ключ только в соответствии с областями действия, указанными в соответствующем данному закрытому ключу сертификате открытого ключа.

3.4.5. Немедленно обратиться в Удостоверяющий центр с заявлением на аннулирование (отзыв) сертификата открытого ключа в случае потери, раскрытия, искажения личного закрытого ключа, а также, в случае если пользователю стало известно, что этот ключ используется или использовался ранее другими лицами.

3.4.6. Не использовать личный закрытый ключ, связанный с сертификатом открытого ключа, заявление на аннулирование (отзыв) которого подано в Удостоверяющий центр, в течение времени, исчисляемого с момента времени подачи заявления на аннулирование (отзыв) сертификата по момент времени официального уведомления пользователя об аннулировании (отзыве) сертификата.

3.4.7. Не использовать личный закрытый ключ, связанный с сертификатом открытого ключа, заявление на приостановление действия которого подано в Удостоверяющий центр, в течение времени, исчисляемого с момента времени подачи заявления на приостановление действия сертификата по момент времени официального уведомления пользователя о приостановлении действия сертификата.

3.4.8. Не использовать личный закрытый ключ, связанный с сертификатом открытого ключа, который аннулирован (отозван) или действие его приостановлено.

3.4.9. Регулярно, не реже чем один раз в 30 дней, просматривать Internet страницу Удостоверяющего центра ООО «Такском», расположенную по адресу http://www.taxcom.ru/centr/regl/ на предмет изменения Регламента.

4. Правила пользования услугами Удостоверяющего Центра
4.1. Регистрация пользователей в Удостоверяющем центре

4.1.1. Регистрация при подключении к системе ЭДО

После регистрации пользователя в Системе ЭДО идентификационная информация пользователя установленным порядком поступает в Удостоверяющий центр.

Регистрация пользователя в Удостоверяющем центре осуществляется централизованно на основании поступивших из Системы ЭДО идентификационных данных пользователя. 

4.1.2. Регистрация без подключения к системе ЭДО

Регистрация пользователя в Удостоверяющем центре осуществляется на основании Заявления на регистрацию при личном прибытии Пользователя, проходящего процедуру регистрации, в Удостоверяющий центр.

Форма заявления на регистрацию приведена в Приложении № 1, 2 к настоящему Регламенту.

Регистрация Пользователя в Удостоверяющем центре может быть осуществлена уполномоченным представителем Пользователя Удостоверяющего центра, действующим на основании доверенности. Доверенность на осуществление регистрации в Удостоверяющем центре должна быть составлена по форме Приложения № 3, 4 настоящего Регламента.

По окончании процедуры регистрации, зарегистрированному пользователю УЦ выдаются:

· копия сертификата открытого ключа в электронной форме уполномоченного лица Удостоверяющего центра;

· список отозванных сертификатов в электронной форме Удостоверяющего центра.

· карточка маркера временного доступа к Удостоверяющему центру для получения сертификата открытого ключа Пользователя.

4.2. Генерация ключей

Генерация закрытого и открытого ключей пользователя осуществляется в следующих случаях:

· при формировании первичных ключей пользователя;

· при плановой смене ключей пользователя.

· при внеплановой замене ключей пользователя (по инициативе пользователя или вследствие компрометации закрытого ключа).

Пользователь на своем рабочем месте с помощью средства криптографической защиты информации генерирует закрытый и открытый ключи и сохраняет их на ключевом носителе.

Пользователь имеет право хранить ключи на любом носителе, поддерживаемом используемым средством криптографической защиты информации.

4.3. Изготовление и получение сертификата открытого ключа

Изготовление сертификата открытого ключа пользователя осуществляется Удостоверяющим центром на основании запроса на изготовление сертификата открытого ключа подписи. Запрос на изготовление сертификата пользователя подается в электронном виде с использованием программного обеспечения пользователя Удостоверяющего центра.

Запрос на изготовление сертификата открытого ключа пользователя в электронной форме представляет собой электронный документ формата PKCS#7. В качестве подписываемых данных используется запрос на сертификат открытого ключа в формате PKCS#10, а электронно-цифровая подпись осуществляется на действующем закрытом ключе пользователя.

Обработка запроса на изготовление сертификата открытого ключа должна быть осуществлена не позднее рабочего дня, следующего за днем, в течение которого был принят запрос Удостоверяющим центром.

При внеплановой замене ключей или в случае, если пользователь по каким-либо причинам не смог осуществить плановую смену ключей в установленные для этой процедуры сроки, пользователь обращается в Удостоверяющий центр за получением маркера временного доступа к Удостоверяющему центру. Формирование маркера временного доступа осуществляется на основании Заявления на изготовление сертификата открытого ключа пользователя, содержащего сведения, необходимые для идентификации владельца сертификата открытого ключа подписи. Заявление на изготовление сертификата открытого ключа подается в бумажной форме при личном прибытии пользователя в Удостоверяющий центр.

Форма заявления на изготовление сертификата открытого ключа приведена в Приложении № 5, 6 к настоящему Регламенту.

4.4. Аннулирование (отзыв) сертификата открытого ключа

Аннулирование (отзыв) сертификата открытого ключа осуществляется на основании заявления владельца сертификата либо по заявлению Стороны, присоединившейся к Регламенту (если Сторона Регламента – юридическое лицо).

Заявление на аннулирование (отзыв) сертификата подается в бумажной форме при личном прибытии Пользователя в Удостоверяющий центр, либо посредством почтовой или курьерской связи.

Бумажная форма заявления на аннулирование (отзыв) сертификата приведена в Приложении № 7, 8 к настоящему Регламенту.

Прием заявления на аннулирование (отзыв) сертификата в Удостоверяющем центре и его рассмотрение осуществляется только в течение рабочего дня.

Обработка заявления на аннулирование (отзыв) сертификата и оповещение пользователя об аннулировании (отзыве) сертификата должны быть осуществлены не позднее рабочего дня, следующего за днем, в течение которого было принято заявление Удостоверяющим центром.

Официальным уведомлением о факте аннулирования (отзыва) сертификата открытого ключа является опубликование списка отозванных сертификатов, содержащего сведения об аннулированном (отозванном) сертификате.

Временем аннулирования (отзыва) сертификата ЭЦП признается время издания списка отозванных сертификатов, содержащего сведения об аннулированном (отозванном) сертификате, указанное в поле thisUpdate изданного списка отозванных сертификатов.

Информация о размещении списка отозванных сертификатов заносится в изданные Удостоверяющим центром сертификаты ключей подписи в поле CRL Distribution Point.

4.5. Приостановление/возобновление действия сертификата открытого ключа

4.5.1. Приостановление действия сертификата открытого ключа

Для осуществления приостановления действия сертификата открытого ключа пользователь подает заявление в Удостоверяющий центр в бумажной или электронной форме на приостановление действия сертификата.

Бумажная форма заявления на приостановление сертификата открытого ключа приведена в Приложении № 9, 10 к настоящему Регламенту.

Заявление на приостановление действия сертификата открытого ключа в электронной форме формируется и подается в Удостоверяющий центр с использованием программного обеспечения пользователя Удостоверяющего центра и представляет собой электронный документ формата PKCS#7. В качестве подписываемых данных используется запрос на приостановление действия сертификата, а электронно-цифровая подпись осуществляется на действующем закрытом ключе пользователя.

Действие сертификата приостанавливается на исчисляемый в календарных днях срок.

Прием заявления на приостановление действия сертификата, оформленного в бумажном виде, Удостоверяющим центром и его рассмотрение осуществляется только в течение рабочего дня.

Обработка заявления на приостановление действия сертификата и оповещение пользователя о приостановлении действия сертификата должны быть осуществлены не позднее рабочего дня, следующего за днем, в течение которого было принято заявление Удостоверяющим центром.

Официальным уведомлением о приостановлении действия сертификата ЭЦП является опубликование списка отозванных сертификатов, содержащего сведения о сертификате, действие которого было приостановлено.

Временем приостановления действия сертификата ЭЦП признается время издания списка отозванных сертификатов, содержащего сведения о сертификате, действие которого было приостановлено, указанное в поле thisUpdate изданного списка отозванных сертификатов.

Информация о размещении списка отозванных сертификатов заносится в изданные Удостоверяющим центром сертификаты ключей подписи в поле CRL Distribution Point.

В случае если в течение срока приостановления действия сертификата открытого ключа пользователя в Удостоверяющий центр не поступает заявление от пользователя Удостоверяющего центра о возобновлении действия сертификата, сертификат аннулируется (отзывается) Удостоверяющим центром.

4.5.2. Возобновление действия сертификата открытого ключа

Для осуществления возобновления действия сертификата открытого ключа пользователь подает заявление в Удостоверяющий центр в бумажной или электронной форме на возобновление действия сертификата.

Бумажная форма заявления на возобновление сертификата открытого ключа приведена в Приложении № 11, 12 к настоящему Регламенту.

Заявление на возобновление действия сертификата открытого ключа в электронной форме формируется и подается в Удостоверяющий центр с использованием программного обеспечения пользователя Удостоверяющего центра и представляет собой электронный документ формата PKCS#7. В качестве подписываемых данных используется запрос на возобновление действия сертификата, а электронно-цифровая подпись осуществляется на действующем закрытом ключе пользователя.

Прием заявления на возобновление действия сертификата, оформленного в бумажном виде, Удостоверяющим центром и его рассмотрение осуществляется только в течение рабочего дня.

Обработка заявления на возобновление действия сертификата и оповещение пользователя о возобновлении действия сертификата должны быть осуществлены не позднее рабочего дня, следующего за днем, в течение которого было принято заявление Удостоверяющим центром.

Официальным уведомлением о возобновлении действия сертификата ЭЦП является опубликование списка отозванных сертификатов, не содержащего сведений о сертификате, действие которого было возобновлено.

Временем возобновления действия сертификата ЭЦП признается время издания списка отозванных сертификатов, не содержащего сведений о сертификате, действие которого было возобновлено, указанное в поле thisUpdate изданного списка отозванных сертификатов.

Информация о размещении списка отозванных сертификатов заносится в изданные Удостоверяющим центром сертификаты ЭЦП в поле CRL Distribution Point.

4.6. Подтверждение подлинности ЭЦП в электронных документах

По желанию Стороны, присоединившейся к Регламенту, Удостоверяющий центр осуществляет проведение экспертных работ по подтверждению электронной цифровой подписи в электронном документе.

Состав экспертной комиссии, набор исходных данных для проведения указанной экспертизы, состав и содержание отчетных документов (акты, заключения и т.д.), сроки проведения работ, размер вознаграждения Удостоверяющего центра определяются Сторонами на основании заключаемого соглашения (договора).

4.7. Подтверждение подлинности ЭЦП уполномоченного лица Удостоверяющего центра в изданных сертификатах

Подтверждение подлинности ЭЦП уполномоченного лица Удостоверяющего центра в сертификате открытого ключа Удостоверяющий центр осуществляет на основании заявления, которое подается в бумажной форме и должно содержать следующую информацию:

· дата и время подачи заявления;

· идентификационные данные субъекта, в сертификате которого необходимо подтвердить ЭЦП уполномоченного лица Удостоверяющего центра;

· серийный номер сертификата, в котором необходимо подтвердить ЭЦП уполномоченного лица Удостоверяющего центра.

Обязательным приложением к заявлению на подтверждение подлинности ЭЦП уполномоченного лица в сертификате открытого ключа является сменный носитель, содержащий файл сертификата открытого ключа, подвергающегося процедуре проверки.

Срок проведения работ по подтверждению подлинности ЭЦП в электронном документе и предоставлению заключения о произведенной проверке составляет 5 рабочих дней с момента его поступления в Удостоверяющий центр.

Проведение работ по подтверждению подлинности ЭЦП уполномоченного лица Удостоверяющего центра в сертификате открытого ключа осуществляет комиссия, сформированная из числа сотрудников Удостоверяющего центра.

Результатом проведения работ по подтверждению подлинности ЭЦП уполномоченного лица Удостоверяющего центра в сертификате открытого ключа является заключение Удостоверяющего центра в письменной форме, подписанное всеми членами комиссии и заверенное печатью Удостоверяющего центра.

Заключение содержит:

· результат проверки ЭЦП уполномоченного лица Удостоверяющего центра;

· отчет по выполненной проверке.

Отчет по выполненной проверке содержит:

· время и место проведения проверки;

· состав комиссии, осуществлявшей проверку;

· основание для проведения проверки;

· содержание и результаты проверки с указанием примененных методов;

· обоснование результатов проверки;

· данные, представленные комиссии для проведения проверки;

Отчет по выполненной проверке составляется в простой письменной форме и заверяется собственноручными подписями всех членов комиссии.

5. Прочие условия
5.1. Конфиденциальность

5.1.1. Типы конфиденциальной информации

Закрытый ключ, соответствующий сертификату открытого ключа пользователя Удостоверяющего центра является конфиденциальной информацией данного пользователя Удостоверяющего центра. Удостоверяющий центр не осуществляет хранение закрытых ключей пользователей.

Информация о пользователях Удостоверяющего центра, хранящаяся в Удостоверяющем центре и не подлежащая непосредственной рассылке в качестве части сертификата открытого ключа считается конфиденциальной.

5.1.2. Типы информации, не являющейся конфиденциальной

Информация, не являющаяся конфиденциальной информацией, считается открытой информацией.

Открытая информация может публиковаться по решению Удостоверяющего центра. Место, способ и время публикации открытой информации определяется Удостоверяющим центром.

Информация, включаемая в сертификаты открытых ключей пользователей Удостоверяющего центра и списки отозванных сертификатов, издаваемые Удостоверяющим Центром, не считается конфиденциальной.

Информация, содержащаяся в настоящем Регламенте, не считается конфиденциальной.

5.1.3. Исключительные полномочия Удостоверяющего центра

Удостоверяющий Центр имеет право раскрывать конфиденциальную информацию третьим лицам только в случаях установленных законодательством Российской Федерации.

5.2. Плановая смена ключей уполномоченного лица Удостоверяющего центра

Процедура плановой смены ключей уполномоченного лица Удостоверяющего центра осуществляется в следующем порядке:

· Уполномоченное лицо Удостоверяющего центра формирует новый закрытый и соответствующий ему открытый ключ;

· Уполномоченное лицо Удостоверяющего центра изготавливает сертификат нового открытого ключа и подписывает его электронной цифровой подписью с использованием нового закрытого ключа.

Старый закрытый ключ уполномоченного лица Удостоверяющего центра используется в течение своего срока действия для формирования списков отозванных сертификатов в электронной форме, изданных Удостоверяющим центром в период действия старого закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра.

5.3. Компрометация ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра

В случае компрометации или угрозы компрометации закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра выполняется внеплановая смена ключей уполномоченного лица Удостоверяющего центра.

Процедура внеплановой смены ключей уполномоченного лица Удостоверяющего центра выполняется в порядке, определенном процедурой плановой смены ключей уполномоченного лица Удостоверяющего центра.

В случае компрометации ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра после выполнения процедуры внеплановой смены ключей, сертификат открытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра аннулируется (отзывается) путем занесения в список отозванных сертификатов.

По факту компрометации закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра проводится служебное расследование, результаты которого должны быть отражены в соответствующем акте.

5.4. Компрометация ключа пользователя Удостоверяющего центра

Пользователь Удостоверяющего центра самостоятельно принимает решение о факте или угрозе компрометации своего закрытого ключа.

В случае компрометации или угрозы компрометации закрытого ключа пользователь подает в Удостоверяющий центр заявление на отзыв сертификата открытого ключа.

5.5. Прекращение деятельности Удостоверяющего центра

В случае прекращение деятельности Удостоверяющего центра все сертификаты открытых ключей пользователей, выданные Удостоверяющим центром аннулируются.

5.6. Сроки действия ключей уполномоченного лица Удостоверяющего центра

Срок действия закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего Центра составляет 3 года.

Начало периода действия закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего Центра исчисляется с даты и времени его генерации.

Срок действия сертификата открытого ключа, соответствующего закрытому ключу уполномоченного лица Удостоверяющего Центра составляет 7 лет.

5.7. Сроки действия ключей пользователей

Срок действия закрытого ключа пользователя Удостоверяющего Центра составляет 1 год.

Начало периода действия закрытого ключа пользователя исчисляется с даты и времени начала действия соответствующего сертификата открытого ключа.

5.8. Хранение сертификатов открытого ключа в Удостоверяющем центре

Срок хранения сертификата ключа подписи в Удостоверяющем Центре осуществляется в течение всего периода его действия и 5 (Пять) лет после его аннулирования (отзыва). По истечении указанного срока хранения сертификаты ключа подписи переводятся в режим архивного хранения.
5.9. Структура сертификатов открытого ключа и списков отозванных сертификатов

Удостоверяющий центр издает сертификаты открытых ключей пользователей в электронной форме формата X.509 версии 3 и список отозванных сертификатов (СОС) в электронной форме формата X.509 версии 2.

5.9.1. Структура сертификата открытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра

	Название
	Описание
	Содержание

	Базовые поля сертификата

	Version
	Версия
	V3 

	Serial Number
	Серийный номер
	Уникальный серийный номера сертификата

	Signature Algorithm
	Алгоритм подписи
	ГОСТ Р 34.11/34.10-2001

	Issuer
	Издатель сертификата
	СN = Authority Centr – псевдоним уполномоченного лица Удостоверяющего центра

OU = Подразделение = Authority Centr OOO Taxcom

О  = Организация = OOO Taxcom
L = Город = Moscow 

S = Область =Moscow

C = Страна/Регион = RU

E  = Электронная почта = 

	Validity Period
	Срок действия сертификата
	Действителен с: дд.мм.гггг чч:мм:сс GMT 

Действителен по: дд.мм.гггг чч:мм:сс GMT

	Subject
	Владелец сертификата
	СN = Authority Centr – псевдоним уполномоченного лица Удостоверяющего центра

OU = Подразделение = Authority Centr OOO Taxcom
О  = Организация = OOO Taxcom
L = Город = Moscow 

S = Область =Moscow

C  = Страна/Регион = RU 

E  = Электронная почта = 

	Public Key 
	Открытый ключ
	Алгоритм ГОСТ Р 34.10-2001

	
	
	Значение открытого ключа

	Дополнения сертификата

	Key Usage (critical) 
	Использование ключа 2.5.29.15
	Неотрекаемость – невозможность осуществления отказа от совершенных действий;

Подписывание сертификатов, Автономное подписание списка отзыва (CRL), Подписание списка отзыва (CRL) 

	BasicConstraints
	Основные ограничения

2.5.29.19
	SybjectType (Тип владельца сертификата) =CA
Path Length Constraint (Ограничение на длину пути –ограничивает количество уровней иерархии при создании подчиненных Удостоверяющих центров)= None - Отсутствует

	Subject Key Idendifier 
	Идентификатор ключа владельца сертификата 2.5.29.14
	Идентификатор закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра, соответствующего данному сертификату

	CA Version
	Объектный идентификатор сертификата
	Версия сертификата уполномоченного лица Удостоверяющего центра

	Issuer Signature Algorithm
	Алгоритм подписи издателя сертификата
	ГОСТ Р 34.11/34.10-2001

	Issuer Sign
	ЭЦП издателя сертификата
	Подпись издателя в соответствии с 

ГОСТ Р 34.11/34.10-2001


5.9.2. Структура списка отозванных сертификатов Удостоверяющего центра

	Название
	Описание
	Содержание

	Базовые поля списка отозванных сертификатов

	Version
	Версия
	V2

	Issuer
	Издатель СОС
	СN = Authority Centr псевдоним уполномоченного лица Удостоверяющего центра 

OU = Подразделение = Authority Centr OOO Taxcom
О  = Организация = OOO Taxcom
L = Город = Moscow 

S = Область =Moscow

C = Страна/Регион = RU

E  = Электронная почта = 

	thisUpdate
	Время издания СОС
	дд.мм.гггг чч:мм:сс GMT

	nextUpdate
	Время, по которое действителен СОС
	дд.мм.гггг чч:мм:сс GMT

	revokedCertificates
	Список отозванных сертификатов
	Последовательность элементов следующего вида

1. Серийный номер сертификата (CertificateSerialNumber)

2. Время обработки заявления на аннулирование (отзыв) и приостановление действия сертификата (Time)



	signatureAlgorithm
	Алгоритм подписи
	ГОСТ Р 34.11/34.10-2001

	Issuer Sign
	Подпись издателя СОС
	Подпись издателя в соответствии с 

ГОСТ Р 34.11/34.10-2001

	Расширения списка отозванных сертификатов

	Reason Code
	Код причины отзыва сертификата
	"0"
Не указана

"1"
Компрометация ключа

"2"
Компрометация закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра

"3"
Изменение принадлежности

"4"
Сертификат заменен

"5"
Прекращение работы

"6"
Приостановление действия



	Authority Key Identifier
	Идентификатор ключа издателя
	Идентификатор закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра, на котором подписан СОС

	CA Version
	Объектный идентификатор сертификата издателя
	Версия сертификата уполномоченного лица Удостоверяющего Центра


5.9.3. Структура сертификата открытого ключа пользователя Удостоверяющего центра

	Название
	Описание
	Содержание

	Базовые поля сертификата

	Version
	Версия
	V3 

	Serial Number
	Серийный номер
	Уникальный серийный номер сертификата

	Signature Algorithm
	Алгоритм подписи
	ГОСТ Р 34.11/34.10-2001

	Issuer
	Издатель сертификата
	СN = Authority Centr псевдоним уполномоченного лица Удостоверяющего центра

OU = Подразделение = Authority Centr OOO Taxcom
О  = Организация = OOO Taxcom
L = Город = Moscow 

S = Область =Moscow

C = Страна/Регион = RU

E  = Электронная почта = 

	Validity Period
	Срок действия сертификата
	Действителен с: дд.мм.гггг чч:мм:сс GMT 

Действителен по: дд.мм.гггг чч:мм:сс GMT

	Subject
	Владелец сертификата
	Неструктурированное имя = ИНН КПП ИФНС

CN = Общее имя =ФИО

T = Должность =
О  = Организация = 
L  = Город = 

S = Область = 

C  = Страна/Регион = RU 
E = Электронная почта = 
Е = Электронная почта = 

	Public Key 
	Открытый ключ
	Алгоритм ГОСТ Р 34.10-2001

	
	
	Идентификатор алгоритма

	
	
	Значение 

	Дополнения сертификата

	Key Usage (critical) 
	Использование ключа 2.5.29.15
	Неотрекаемость - невозможность осуществления отказа от совершенных действий;

Цифровая подпись, Шифрование ключей, Шифрование данных

	Extended Key Usage 
	Улучшеный ключ 2.5.29.37
	Набор идентификаторов (OID), определяющий отношения, при осуществлении которых электронный документ с электронной цифровой подписью будет иметь юридическое значение *)

	Subject Key Idendifier 
	Идентификатор ключа владельца  сертификата 2.5.29.14
	Идентификатор закрытого ключа владельца сертификата

	Authority Key Identifier
	Идентификатор ключа издателя сертификата 2.5.29.35
	Идентификатор закрытого ключа уполномоченного лица Удостоверяющего центра, на котором подписан данный сертификат

	CRL Distribution Point 
	Точки распространения списков отзыва (CRL) 2.5.29.31 
	Точка распределения списка отозванных сертификатов (CRL) URL=http://ca.taxcom.ru/ra/cdp/хххххххххх.crl

	Issuer Signature Algorithm
	Алгоритм подписи издателя сертификата
	ГОСТ Р 34.11/34.10-2001

	Issuer Sign
	ЭЦП издателя сертификата
	Подпись издателя в соответствии с

ГОСТ Р 34.11/34.10-2001


* Области применения сертификатов Удостоверяющего Центра ООО «Такском»

	Объектный идентификатор
	Название

	1.2.643.3.22.4
	Временный доступ к Центру Регистрации

	1.2.643.3.22.2
	Инспекция ФНС

	1.2.643.3.22.3
	Абонент ООО «Такском»

	1.2.643.3.22.3.1
	Cистема ИОН

	1.2.643.3.22.3.2
	Система "Такском-Спринтер"

	1.2.643.3.22.3.3
	Система "Банк-Счета"


6. Разрешение споров
Сторонами в споре, в случае его возникновения, считаются ООО «Такском», являющийся владельцем Удостоверяющего центра, и пользователь Удостоверяющего центра.

Настоящий Регламент и возникающие из него правоотношения Сторон регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

7. Ответственность сторон
За неисполнение и/или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Регламенту Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Удостоверяющий центр не отвечает за последствия компрометации пользователем используемых закрытых ключей, и иных нарушений правил использования средств криптографической защиты информации, допущенных пользователем Удостоверяющего центра.

8. Сведения об Удостоверяющем центре

Владелец Удостоверяющего Центра - ООО «Такском»

Юридический адрес: 119121, г. Москва, Плющиха ул., д. 26/2

Адрес офиса: 127051, г. Москва, ул. Садовая-Самотечная, д.12, корп.1

Почтовый адрес: 127051, г. Москва, а/я 40

Приложение №1
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Заявление на регистрацию
Для юридических лиц
Заявление 
на регистрацию Пользователя Удостоверяющего центра

ООО «Такском»

Полное наименование организации, включая организационно-правовую форму

в лице  
должность

фамилия, имя, отчество

действующего на основании  
Просит зарегистрировать своего уполномоченного представителя 
фамилия, имя, отчество

	паспорт серии
	
	№
	
	выдан
	«
	
	»
	
	
	года


наименование органа, выдавшего документ

в Реестре Удостоверяющего центра ООО «Такском» и изготовить сертификат ключа подписи в соответствии с указанными в настоящем заявлении идентификационными данными и областями использования ключа:

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	Наименование организации
	

	ИНН  КПП  ИФНС
	

	Должность
	

	Адрес электронной почты
	

	Город
	

	Область
	

	Страна
	

	Область применения сертификата
	Проверка подлинности клиента

Защищенная электронная почта


	Руководитель (должность)
	подпись 
	Ф.И.О.


	«
	
	»
	
	20
	года


М.П.
	Оператор центра регистрации 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
	подпись
	Ф.И.О.


Приложение №2
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Заявление на регистрацию
Для физических лиц

Заявление 
на регистрацию Пользователя Удостоверяющего центра

ООО «Такском»
Я, 

фамилия, имя, отчество

	паспорт серии
	
	№
	
	выдан
	«
	
	»
	
	
	года


наименование органа, выдавшего документ

Прошу зарегистрировать меня в Реестре Удостоверяющего центра ООО «Такском» и изготовить сертификат ключа подписи в соответствии с указанными в настоящем заявлении идентификационными данными и областями использования ключа:

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	Адрес электронной почты
	

	Город
	

	Область
	

	Страна
	

	Область применения сертификата
	Проверка подлинности клиента

Защищенная электронная почта


	«
	
	»
	
	20
	года
	
	
	


                    подпись                                                  Ф.И.О.

	Оператор центра регистрации 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
	
	
	


                   подпись                                                  Ф.И.О.

Приложение №3
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Форма доверенности для юридических лиц

Доверенность

	город
	
	дата прописью


Полное наименование организации, включая организационно-правовую форму

в лице  
должность

фамилия, имя, отчество

действующего на основании  
  уполномочивает

фамилия, имя, отчество

	паспорт серии
	
	№
	
	выдан
	«
	
	»
	
	
	года


наименование органа, выдавшего документ

1. Предоставить в Удостоверяющий центр ООО «Такском» необходимые документы, определенные Регламентом Удостоверяющего центра ООО «Такском» для регистрации в Удостоверяющем центре ООО «Такском»

2. Получить ключевую информацию, сертификат ключа подписи Пользователя Удостоверяющего центра, а также иные документы, определенные Регламентом Удостоверяющего центра ООО «Такском»

3. Представитель наделяется правом расписываться на копии сертификата ключа подписи на бумажном носителе и в соответствующих документах для исполнения поручений, определенных настоящей доверенностью

	Настоящая доверенность действительна по
	«
	
	»
	
	20
	года


и дана без права передоверия.

	Руководитель (должность)
	подпись 
	Ф.И.О.


	«
	
	»
	
	20
	года


М.П.

Приложение №4
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Форма доверенности для физических лиц

Доверенность(
	город
	
	дата прописью


Я, 

фамилия, имя, отчество

	паспорт серии
	
	№
	
	выдан
	«
	
	»
	
	
	года


наименование органа, выдавшего документ

уполномочиваю 
фамилия, имя, отчество

	паспорт серии
	
	№
	
	выдан
	«
	
	»
	
	
	года


наименование органа, выдавшего документ

1. Предоставить в Удостоверяющий центр ООО «Такском» необходимые документы, определенные Регламентом Удостоверяющего центра ООО «Такском» для регистрации в Удостоверяющем центре ООО «Такском»

2. Получить ключевую информацию, сертификат ключа подписи Пользователя Удостоверяющего центра, а также иные документы, определенные Регламентом Удостоверяющего центра ООО «Такском»

3. Представитель наделяется правом расписываться на копии сертификата ключа подписи на бумажном носителе и в соответствующих документах для исполнения поручений, определенных настоящей доверенностью

	Настоящая доверенность действительна по
	«
	
	»
	
	20
	года


и дана без права передоверия.

	«
	
	»
	
	20
	года
	
	
	


                    Подпись                                                  Ф.И.О.

Приложение №5
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Заявление на изготовление сертификата
Для юридических лиц
Заявление 
на изготовление сертификата ключа подписи

Пользователя Удостоверяющего центра

ООО «Такском»

Полное наименование организации, включая организационно-правовую форму

в лице  
должность

фамилия, имя, отчество

действующего на основании  
Просит изготовить сертификат ключа подписи своего уполномоченного представителя – Пользователя Удостоверяющего центра ООО «Такском» 

фамилия, имя, отчество

	паспорт серии
	
	№
	
	выдан
	«
	
	»
	
	
	года


наименование органа, выдавшего документ

в соответствии со следующими идентификационными данными:

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	Наименование организации
	

	ИНН  КПП  ИФНС
	

	Должность
	

	Адрес электронной почты
	

	Город
	

	Область
	

	Страна
	

	Область применения сертификата
	


	Руководитель (должность)
	подпись 
	Ф.И.О.


	«
	
	»
	
	20
	года


М.П.
	Оператор центра регистрации 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
	подпись
	Ф.И.О.


Приложение №6
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Заявление на изготовление сертификата
Для физических лиц

Заявление 
на изготовление сертификата ключа подписи

Пользователя Удостоверяющего центра

ООО «Такском»
Я, 

фамилия, имя, отчество

	паспорт серии
	
	№
	
	выдан
	«
	
	»
	
	
	года


наименование органа, выдавшего документ

Прошу изготовить сертификат ключа подписи в соответствии со следующими данными

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	ИНН  ИФНС

	

	Адрес электронной почты
	

	Город
	

	Область
	

	Страна
	

	Область применения сертификата
	


	«
	
	»
	
	20
	года
	
	
	


                    подпись                                                  Ф.И.О.

	Оператор центра регистрации 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
	
	
	


                   подпись                                                  Ф.И.О.

Приложение №7
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Заявление на аннулирование (отзыв) сертификата
Для юридических лиц

Заявление 
на аннулирование (отзыв) сертификата Пользователя 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»

полное наименование организации, включая организационно-правовую форму

в лице  
должность

фамилия, имя, отчество

действующего на основании  

в связи с 

причина отзыва сертификата

Просит аннулировать (отозвать) сертификат ключа подписи своего уполномоченного представителя – Пользователя Удостоверяющего центра ООО «Такском»

фамилия, имя, отчество

содержащий следующие данные:

	Серийный номер сертификата
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	Наименование организации
	

	ИНН  КПП  ИФНС
	

	Должность
	

	Адрес электронной почты
	

	Город
	

	Область
	

	Страна
	

	Область применения сертификата
	


	Руководитель (должность)
	подпись 
	Ф.И.О.


	«
	
	»
	
	20
	года


М.П.

	Оператор центра регистрации 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
	
	
	


                   подпись                                                  Ф.И.О.

Приложение №8
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Заявление на аннулирование (отзыв) сертификата
Для физических лиц

Заявление 
на аннулирование (отзыв) сертификата Пользователя 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Я, 

фамилия, имя, отчество

	паспорт серии
	
	№
	
	выдан
	«
	
	»
	
	
	года


наименование органа, выдавшего документ
в связи с 

причина отзыва сертификата
Прошу аннулировать (отозвать) сертификат ключа подписи, содержащий следующие данные:

	Серийный номер сертификата 
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	ИНН  ИФНС1
	

	Адрес электронной почты
	

	Город
	

	Область
	

	Страна
	

	Область применения сертификата
	


	«
	
	»
	
	20
	года
	
	
	


                    подпись                                                  Ф.И.О.

	Оператор центра регистрации 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
	
	
	


                   подпись                                                  Ф.И.О.

Приложение №9
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Заявление на приостановление действия сертификата
Для юридических лиц

Заявление 
на приостановление действия сертификата Пользователя 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»

полное наименование организации, включая организационно-правовую форму

в лице  
должность

фамилия, имя, отчество

действующего на основании  

Просит приостановить действие сертификата ключа подписи своего уполномоченного представителя – Пользователя Удостоверяющего центра ООО «Такском»

фамилия, имя, отчество

содержащего следующие сведения:

	Серийный номер сертификата
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	Наименование организации
	

	ИНН  КПП  ИФНС
	

	Должность
	

	Адрес электронной почты
	

	Город
	

	Область
	

	Страна
	

	Область применения сертификата
	


Срок приостановления действия сертификата 
 дней.


количество дней прописью

	Руководитель (должность)
	подпись 
	Ф.И.О.


	«
	
	»
	
	20
	года


М.П.

	Оператор центра регистрации 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
	
	
	


                   подпись                                                  Ф.И.О.

Приложение №10
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Заявление на приостановление действия сертификата
Для физических лиц

Заявление 
на приостановление действия сертификата Пользователя 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Я, 

фамилия, имя, отчество

	паспорт серии
	
	№
	
	выдан
	«
	
	»
	
	
	года


наименование органа, выдавшего документ
Прошу приостановить действие сертификата ключа подписи, содержащего следующие данные:

	Серийный номер сертификата 
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	ИНН  ИФНС1
	

	Адрес электронной почты
	

	Город
	

	Область
	

	Страна
	

	Область применения сертификата
	


Срок приостановления действия сертификата 
 дней.


количество дней прописью

	«
	
	»
	
	20
	года
	
	
	


                    подпись                                                  Ф.И.О.

	Оператор центра регистрации 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
	
	
	


                   подпись                                                  Ф.И.О.

Приложение №11
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Заявление на возобновление действия сертификата
Для юридических лиц

Заявление 
на возобновление действия сертификата Пользователя 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»

полное наименование организации, включая организационно-правовую форму

в лице  
должность

фамилия, имя, отчество

действующего на основании  

Просит возобновить действие сертификата ключа подписи своего уполномоченного представителя – Пользователя Удостоверяющего центра ООО «Такском»

фамилия, имя, отчество

содержащего следующие сведения:

	Серийный номер сертификата
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	Наименование организации
	

	ИНН  КПП  ИФНС
	

	Должность
	

	Адрес электронной почты
	

	Город
	

	Область
	

	Страна
	

	Область применения сертификата
	


	Руководитель (должность)
	подпись 
	Ф.И.О.


М.П.

	Оператор центра регистрации 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
	
	
	


                   подпись                                                  Ф.И.О.

Приложение №12
к Регламенту Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Заявление на возобновление действия сертификата
Для физических лиц

Заявление 
на возобновление действия сертификата Пользователя 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
Я, 

фамилия, имя, отчество

	паспорт серии
	
	№
	
	выдан
	«
	
	»
	
	
	года


наименование органа, выдавшего документ

Прошу возобновить действие сертификата ключа подписи, содержащего следующие данные:

	Серийный номер сертификата
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	ИНН  ИФНС1
	

	Адрес электронной почты
	

	Город
	

	Область
	

	Страна
	

	Область применения сертификата
	


	«
	
	»
	
	20
	года
	
	
	


                    подпись                                                  Ф.И.О.

	Оператор центра регистрации 

Удостоверяющего центра ООО «Такском»
	
	
	


                      подпись                                                  Ф.И.О.
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